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Liebe Neuköllner Eltern,
 
die Suche nach einem Kitaplatz ist mit vielen Fragen verbunden. 
Natürlich möchten wir am liebsten einen Kitaplatz der auf dem Weg 
zur Arbeit oder in der Nähe der Wohnstätte liegt. Der Kita- 
Gutschein, der von Ihnen beim Jugendamt des Wohnbezirks  
beantragt wird, darf bezirksübergreifend eingesetzt werden.

Aber es sind auch andere Fragen, die uns beschäftigen, schließlich 
wird sich Ihr Kind mit seinen individuellen Bedürfnissen dort viele 
Stunden aufhalten, versorgt und gefördert werden. Gerade in den 
ersten sechs Lebensjahren hat die Frühkindliche Bildung einen 
besonderen Stellenwert. Es ist die Zeit, in der sich Basiskompe-
tenzen spielerisch weiterentwickeln und Kinder eine Vielzahl an 
Fähigkeiten ausbauen, um sich ihre Lebenswelt anzueignen. 

Es ist nicht nur für Kinder eine wundervolle und spannende Zeit. 
Umso mehr freuen wir uns, Ihnen mit dieser Broschüre „Kind und 
Kita“ genau die richtige Lektüre, zur Verfügung zu stellen.  
Sie werden hier viele nützliche Anregungen und Tipps sowie  
Antworten auf offene Fragen finden, die auch mich als Mutter  
von vier Kindern beschäftigt haben.

Kita oder Tagespflege ist nur eine der vielen Fragen, die sich  
einem nun stellen. Wie gestaltet sich der neue Alltag für Ihr Kind?  
Oder welche Anträge für einen Platz in der Kita oder Tagespflege 
nötig sind?

Vorwort
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Die individuelle Förderung in der  
Kita oder der Tagespflege, die unter-
schiedlichen Angebote und der Kontakt 
zu anderen Kindern, sind eine optimale 
Ergänzung zu den Bildungsprozessen innerhalb 
der Familie. Sie als Eltern sind dabei die wichtigsten Bezugs- 
personen für die Pädagog:innen. Sie kennen Ihr Kind am besten  
und gemeinsam gestalten sowie unterstützen Sie die Bildungs-
prozesse Ihres Kindes.

Mit diesem Wegweiser wollen wir Ihnen die Entscheidung für die  
Kita oder Tagespflege erleichtern und Sie ermutigen, das vielfältige 
Angebot in Neukölln wahrzunehmen.

Mein besonderer Dank richtet sich an die beteiligten Kolleg:innen 
und Kitaleiter:innen, die durch ihre engagierte Arbeit und mit ihren 
Erfahrungen aus der täglichen Praxis sichergestellt haben, dass sich 
„Kind und Kita“ an den Fragen und Bedürfnissen von jungen Eltern 
und ihren Kindern orientiert.

Mirjam Blumenthal
Bezirksstadträtin für Jugend und Gesundheit 
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Das Berliner Bildungsprogramm BBP (siehe auch Seite 10 ) ist für beide 
Betreuungsformen die verpflichtende Arbeitsgrundlage. Die gemein-
same Bildung, Erziehung und Betreuung von Kindern mit und ohne 
Behinderung in Kita und Kindertagespflege wird als förderlich für alle 
verstanden. Das Berliner Bildungsprogramm gibt einen Einblick in die 
inklusive Bildung.

Kita:

	 an Fach- und Hochschulen ausgebildete pädagogische Fachkräfte 
(akademische und berufliche Ausbildung)

	 unterschiedliche Anzahl an betreuten Kindern  
(große Einrichtung bis zu 280 Kinder)

	 Betreuung in der Kita mit unterschiedlichen  
pädagogischen Schwerpunkten 

	 Betreuung von Kindern im Alter von 8 Wochen bis zur Einschulung

	 unterschiedliche Altersgruppen kommen in Kontakt

	 verpflichtende Überprüfung der pädagogischen Qualität  
durch interne und externe Evaluation

	 Anmeldung in der jeweiligen Kita

	 Aufsicht durch den Träger und die Kita-Aufsicht  
der Senatsverwaltung

Vorstellung von Kita und Tagespflege –  
und wie sie sich unterscheiden
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Tagespflege:

	 1. Angebot: Betreuung von 3 bis 5 Kindern von 8 Wochen bis 3 Jahren

	 2. Angebot: Betreuung von 6 bis 10 Kindern von 8 Wochen bis zur 
Einschulung (Verbundpflegestellen)

	 familienähnliche Betreuung durch qualifizierte Tagespflegepersonen

	 Anmeldung im Jugendamt

	 Aufsicht durch das JugendamtL

Vorstellung von Kita und Tagespflege –  
und wie sie sich unterscheiden
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Elterncafé
Eingewöhnung

Ausflüge
FeiernMüttertreff

Geburtstage
Feste ElternvertretungFeste

ElternvertretungTage der offenen TürMüttertreff

FeiernTage der offenen Tür GeburtstageElterncafé

Elterngremien
Ausflüge

Hospitationen
Hospitationen EingewöhnungElterngremien

Der Übergang von der Familie in die Kita oder Kindertagespflege  
ist für Sie und Ihr Kind ein großer und wichtiger Schritt.

Mein Kind: 

	 kann mit anderen Kindern spielen und findet Freunde

	 möchte ganz viel lernen

	 erhält vielfältige Anregungen 

	 macht viele interessante Erfahrungen und kann sich ausprobieren

	 übt in Auseinandersetzungen mit anderen nach Lösungen zu suchen

	 lernt viele Sprachen und vielfältige Familienkulturen kennen

	 wird individuell unterstützt und vielfältig gefördert

	 wird in seiner Sprachkompetenz gefördert

	 ist neugierig auf eine neue Tagesgestaltung

	 ist gut betreut und ich kann arbeiten gehen

Gute Gründe für den Besuch Ihres Kindes 
in der Kita oder Kindertagespflege

8



Für Sie als Eltern bedeutet das:

	 vertrauensvolle Gespräche mit Pädagoginnen und Pädagogen  
zur Entwicklung und den besonderen Bedürfnissen Ihres Kindes  
führen – es soll sich wohlfühlen und im eigenen Tempo entwickeln 
können (Aufnahmegespräche, regelmäßige Entwicklungsgespräche,  
Elternabende und gemeinsame Aktivitäten)

	 Erleben und Anerkennen der Fortschritte und der wachsenden 
Selbstständigkeit Ihres Kindes

	 in Kontakt mit anderen Eltern und Familien kommen

	 Einblick in den Alltag der Kita erhalten durch ansprechende  
Dokumentationen

	 Beteiligung und Einbeziehung der Eltern bei der (Weiter-)Entwicklung 
der Kitakonzeption sowie bei den weiteren Prozessen der Qualitäts-
entwicklung der Kita (Beteiligungs- und Beschwerdekonzept)

	 Beteiligungsmöglichkeiten über Elternvertretung in Kitagruppen, 
Kitaausschuss auf Kitaebene, Elternbeirat auf Trägerebene,  
Bezirkselternausschuss auf Bezirksebene

	 Beteiligung an Aktivitäten und an pädagogischen Angeboten der Kita

Gute Gründe für den Besuch Ihres Kindes 
in der Kita oder Kindertagespflege
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Das BBP wird von der Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und  
Wissenschaft der Stadt Berlin herausgegeben. Das Programm  
erlangte nicht nur in Berlin und der Bundesrepublik, sondern auch  
im Ausland große fachliche Zustimmung. Das BBP ist die verbindliche 
Arbeitsgrundlage für die Arbeit mit Kindern in Berliner Kitas und in  
der Kindertagespflege. Vorrangiges Ziel ist die Begleitung und  
Förderung eines jeden Kindes entsprechend seiner individuellen  
Bedürfnisse und seines Entwicklungsstands. 

Es befasst sich u. a. damit:

	 wie Kinder in den ersten Lebensjahren lernen

	 welchen Bildungs- und Erziehungsauftrag Kita und  
Kindertagespflege haben

	 wie Kinder mit und ohne Behinderung gemeinsam aufwachsen,  
spielen und lernen

	 was wichtig in der Zusammenarbeit mit Eltern und wie die  
Elternbeteiligung geregelt ist

	 wie Kinder bestmöglich auf den Übergang von der Kita  
in die Schule vorbereitet werden

Kurzinformationen zum BBP können Sie hier einsehen:  
bit.ly/2BBg5GC 

Das Berliner Bildungsprogramm	  
(BBP)
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Es ist wichtig für Sie zu wissen, welche Schwerpunkte Ihre Kita oder 
Kindertagespflege hat und welche Vorteile sie Ihrem Kind bieten kann. 
Informieren Sie sich gezielt über Ihre Wunscheinrichtung.  
Alle Betreuungsangebote in Berlin haben Folgendes gemein:

Sie sind:

	 Orte des Wohlfühlens und bieten durch vielfältige Angebote  
einen strukturierten Alltag sowie eine verlässliche Betreuung

	 Orte, an denen Kinder lernen eigene Anliegen und Interessen  
zu vertreten und mit anderen zu teilen und auszuhandeln

	 Einrichtungen mit einem ganzheitlichen Bildungsverständnis,  
die Kindern vielfältige Erfahrungen in folgenden  
Bildungsbereichen1 ermöglichen:

Gesundheit
Ihr Kind lernt vieles über seinen Körper. Hygiene und Körperpflege 
werden genauso zum Thema wie gesundes Essen und Essverhalten.  
Die Pädagoginnen und Pädagogen unterstützen Ihr Kind dabei,  
zwischendurch zur Ruhe zu kommen.

Soziales und kulturelles Leben
Alle Kinder sind willkommen – ganz gleich aus welcher Familie  
sie stammen und wie lange sie schon in der Bundesrepublik sind.  
Traditionen, Kulturen, Werte und Sprachen werden respektiert und  
zum Thema gemacht. Kinder mit und ohne Behinderung spielen und 
lernen gemeinsam. Kinder machen so wichtige soziale Erfahrungen.

Was zeichnet Kita und Tagespflege aus?

1 Aus „Berliner Bildungsprogramm für Kitas und Kindertagespflege – Informationen für Eltern“. 
Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Wissenschaft: bit.ly/2SbBg7i
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Kommunikation: Sprachen, Schriftkultur, Medien
In Berliner Kitas und Kindertagespflegestellen werden Kinder in allen 
Situationen des Tages zum Sprechen angeregt. Sprache entwickelt  
sich beim Spiel, beim Tischdecken, Essen, Aufräumen, Buch anschauen,  
im Morgenkreis, im Gespräch mit anderen Kindern und mit den Pädago-
ginnen und Pädagogen. Die wachsende Neugier auf Schrift und Zahlen 
wird aufgegriffen und angeregt. Auch der Umgang mit Medien ist Thema.

Kunst: Bildnerisches Gestalten, Musik, Theaterspiel
Im Rahmen dieses Bildungsbereichs erhält Ihr Kind verschiedene  
Möglichkeiten, kreativ seine Bedürfnisse, Emotionen und Interessen 
auszudrücken. Für Kinder, die erst in die deutsche Sprache hereinwachsen, 
sind kreative Ausdruckformen besonders wichtig.

Mathematik
Nein, um Rechnen im schulischen Sinn geht es hier noch nicht! Aber Ihr 
Kind macht erste Erfahrungen mit Zahlen, Raum und Zeit, mit Ordnen, 
Schätzen und Vergleichen. Im Spiel kommt es mit verschiedenen  
Mustern und Zahlenmengen in Berührung und entwickelt dabei  
die Grundlagen für mathematisches Denken.

Natur – Umwelt – Technik
Kinder sind gute Beobachter. Indem sie Vermutungen zu etwas  
aufstellen, was sie beobachtet oder erlebt haben, nach Gründen suchen 
und viel ausprobieren, kommen sie zu Erkenntnissen über Natur und 
Umwelt. Durch Experimentieren lernt ein Kind, wie etwas funktioniert 
und – gemeinsam mit anderen Kindern – Fragen zu stellen und  
nach Antworten zu suchen.

Was zeichnet Kita und Tagespflege aus?
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Hier können Sie sich über Kitas und Tagespflege in Neukölln informieren:

Kita-Navigator

Der Kita-Navigator unterstützt Eltern auf ihrer Suche nach freien 
Plätzen. Das Land Berlin bietet diesen Dienst online und kostenlos an.  
Mit der Anleitung können Sie nach freien Plätzen suchen, die Vormerk-
funktion nutzen oder sich über alle Betreuungsangebote in Ihrer Nähe 
informieren. Auch wenn der neue Kita-Navigator keine zentrale Platz-
vergabe darstellt, bringt er doch Eltern und Kitas besser zusammen.  
Für weitere Informationen: kita-navigator.berlin.de

APP Neukölln

bit.ly/2NTgICp

Jugendamt Neukölln

bit.ly/2QB1zUL

Kinder- und Jugendgesundheitsdienst Neukölln

bit.ly/2QwZlWi
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Es gibt vielfältige Möglichkeiten, wie Sie sich über bestehende Angebote 
informieren können:

	 im Kiez/Wohnumfeld

	 auf dem Weg zur Arbeit

	 im Internet bit.ly/2D9lszg finden Sie ein Verzeichnis  
aller Kindertageseinrichtungen in Berlin

	 über Empfehlungen

	 durch Kita-Besichtigungen

	 im Jugendamt (Tagesbetreuung)

Der wichtigste Punkt überhaupt ist, dass sich Ihr Kind in der Kita wohlfühlt. 
Dass man Ihre Wünsche und Sorgen ernst nimmt und Sie Vertrauen in die 
Kita aufbauen.

Die Suche nach der passenden 
Kita/Tagespflege
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Schon vor dem ersten Besuch in der Kita oder Tagespflege können  
Sie sich und Ihr Kind darauf vorbereiten.

Eine positive Grundstimmung hilft, den Übergang zu erleichtern: 

	 kurze Trennungen von den Eltern zulassen und üben

	 Bilderbücher über Kitas anschauen

	 über die Kita sprechen

	 Freude über den zukünftigen Kitabesuch zeigen

	 „Schnupperspielen“ in der Kita, in Eltern-Kind-Gruppen,  
in Familienzentren

	 „Tag der offenen Tür“ oder „Info-Nachmittage“ in der Kita nutzen

Wie können Sie sich auf die Kita/ 
Tagespflege vorbereiten?
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Die Eingewöhnung an die neue Lebenswelt ist für jedes Kind und  
seine Eltern ein individueller Prozess und eine Herausforderung.  
Der Beziehungsaufbau zwischen Eltern, Kind und pädagogischen 
Fachkräften ist der wichtigste Aspekt der Eingewöhnung. Planen Sie  
als Familie ausreichend Zeit für die Eingewöhnung Ihres Kindes ein,  
um entspannt in den Kita-Alltag zu starten. 

Die Dauer der Eingewöhnung ist von Kind zu Kind unterschiedlich,  
dauert aber ungefähr 4 Wochen. Zu Beginn der Eingewöhnungszeit  
ist ein Elternteil oder eine andere enge Bezugsperson stundenweise 
zusammen mit dem Kind in der Einrichtung. 

Ihre Begleitung ist für Ihr Kind bei dem Übergang in die Tagesbetreuung 
sehr wichtig. Sie hilft, den Übergang zu erleichtern.

Eingewöhnung in der  
Kita/Tagespflege
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Um Ihrem Kind die Eingewöhnung zu erleichtern, ist es wichtig, 
bestimmte Punkte zu beachten:

	 Das Kind soll eine stabile Beziehung zu einer pädagogischen  
Fachkraft und zu anderen Kindern aufbauen.

	 Jede Kita oder Kindertagespflegestelle hat für die ersten Tage  
und Wochen der Eingewöhnung ein Konzept.

	 Die pädagogische Fachkraft bespricht mit Ihnen  
die einzelnen Schritte der Eingewöhnung.

	 Es finden Absprachen mit Ihnen über die individuelle  
Eingewöhnung Ihres Kindes statt.

	 Sprechen Sie über Ihre Wünsche, Ängste und Vorstellungen. 

	 Gemeinsame Absprachen werden eingehalten.

	 Ihr Kind zeigt Ihnen, wie schnell es bereit ist,  
das neue Umfeld zu akzeptieren.
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Kita-Gutschein beantragen (Anmeldung zur Förderung von Kindern)
Um Ihren Anspruch auf einen Kita-Platz anzumelden, beantragen Sie einen 
Betreuungsgutschein. Anträge erhalten Sie in der Gutscheinstelle und auf  
den Internetseiten des Jugendamtes Neukölln. Die Antragstellung können  
Sie unter fms.verwalt-berlin.de/kita auch online erledigen. Sie können einen 
Antrag bereits 9 Monate vor dem gewünschten Betreuungsbeginn stellen,  
spätestens 2 Monate vorher muss die Anmeldung eingegangen sein.  
Der Kita-Gutschein ist der Schlüssel zum Kita-Platz. 

Kita-finden
Begeben Sie sich frühzeitig auf Kitaplatz-Suche. Besuchen Sie Kitas in Ihrer Nähe. 
Sie können sich auch Kitas auf Ihrem Arbeitsweg ansehen. Der Kita-Gutschein  
ist berlinweit gültig! Sie haben zu jeder Zeit die Möglichkeit, Ihr Kind in mehreren 
Kitas Ihrer Wahl vormerken zu lassen. Fragen Sie, wie die individuellen  
Gegebenheiten vor Ort sind. Wo Sie eine Übersicht über die Neuköllner  
Kitas finden, erfahren Sie auf den Seiten 14–15. 

Kita-Gutschein einlösen
Haben Sie eine passende Kindertageseinrichtung gefunden, die Ihren  
Vorstellungen entspricht und die zum gewünschten Betreuungsbeginn  
einen freien Platz hat, dann können Sie dort Ihren Kita-Gutschein einlösen  
und einen Betreuungsvertrag mit der Einrichtung abschließen.

Kita-Tauglichkeitsuntersuchung 
Bitte denken Sie daran, dass Ihr Kind innerhalb von 7 Tagen vor dem Beginn  
der Eingewöhnung in die Kita zur Untersuchung einer Kinderärztin oder einem 
Kinderarzt vorgestellt werden muss. Im Kinder- und Jugendgesundheitsdienst 
(KJGD) ist diese Untersuchung kostenfrei. In der ärztlichen Untersuchung wird 
sichergestellt, dass Ihr Kind frei von ansteckenden Krankheiten ist. Zeitnah vor 
der Erstaufnahme muss ferner eine ärztliche Impfberatung stattgefunden haben. 
Der schriftliche Nachweis über die erfolgte Impfberatung kann zusammen  
mit dem Nachweis der Unbedenklichkeit der Aufnahme Ihres Kindes  
auf einer ärztlichen Bescheinigung erbracht werden,  
die Sie bei der Kita einreichen müssen. 

Antragshinweise und  
wichtige Informationen
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Masernschutzgesetz 
Am 1. März 2020 ist das Masernschutzgesetz in Kraft getreten. Für den Besuch 
von Kita, Kindertagespflege und Schule besteht nun eine Impfnachweispflicht.
Das bedeutet, dass alle Kinder, die mindestens ein Jahr alt sind und in einer  
Kita oder in der Kindertagespflege aufgenommen oder betreut werden,  
eine Masernschutzimpfung oder eine Masernimmunität aufweisen müssen.  
Weitere Informationen dazu: bit.ly/3lGQY9B

Weitere Informationen
Einen Antrag auf einen Kita-Gutschein stellen Sie beim zuständigen Jugendamt.  

In Neukölln wenden Sie sich an:	 Persönliche Sprechzeiten sind:
Bezirksamt Neukölln von Berlin	 Dienstag 	 9–13 Uhr 
Abteilung Jugend und Gesundheit	 Donnerstag 	15–18 Uhr
Kita-Gutscheinstelle	 in den Zimmern A 247 bis A 264
Karl-Marx-Straße 83	 im 2. Stock im Rathaus Neukölln 
12040 Berlin	 Karl-Marx-Straße 83

Welche Unterlagen Sie zur Beantragung benötigen, aktuelle Kontaktinformationen 
sowie weitere Informationen finden Sie unter: bit.ly/2QB1zUL

Was ist ein Kita-Gutschein?
	 Ein Kita-Gutschein berechtigt zum Abschluss eines Betreuungsvertrages  

mit einer Kita beziehungsweise mit einer Tagesspflegeperson und ist  
berlinweit gültig. 

	 Mit dem Kita-Gutschein wird der Betreuungsbedarf Ihres Kindes festgestellt. 
Wie viele Stunden Ihr Kind in der Einrichtung betreut werden kann, hängt u. a. 
von seinem Alter ab.

	 Ab dem 1. Geburtstag Ihres Kindes gilt der Gutschein mindestens für eine 
Teilzeitbetreuung (5 bis 7 Stunden täglich), ohne dass der Bedarf geprüft  
wird (Rechtsanspruch).

	 Für Kinder im Alter von 8 Wochen bis 12 Monaten müssen Sie den Bedarf  
für die Betreuung Ihres Kindes nachweisen.

	 Der Kita-Gutschein behält 16 Wochen nach dem bewilligten Betreuungsbeginn 
seine Gültigkeit.
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Der Kita-Besuch ist für Ihr Kind beitragsfrei
Seit dem 1. August 2018 sind Kita und Kindertagespflege für alle Kinder kostenfrei. 
Nur für das Mittagessen müssen Sie weiterhin einen Verpflegungsanteil  
von 23 Euro monatlich bezahlen.

Zuzahlungen sind an Kitas zulässig, wurden aber begrenzt. Grundsätzlich darf 
der Abschluss eines Betreuungsvertrages nicht von Zuzahlungen abhängig 
gemacht werden. Jeder Träger ist verpflichtet, Ihnen auf Wunsch einen Platz 
anzubieten, für den keine Zuzahlungen entstehen. Ausnahmen hiervon sind 
Eltern-Initiativ-Kindertageseinrichtungen. 

Weitergehende Informationen: 
bit.ly/2NSAf5W

Bildungs- und Teilhabepaket (BuT)

Familien, die Arbeitslosengeld II, Sozialgeld, Sozialhilfe, Kinderzuschlag, Wohngeld 
oder Leistungen nach dem Asylbewerberleistungsgesetz erhalten, können für 
ihre Kinder Leistungen aus dem Bildungs- und Teilhabepaket beantragen. 

Bitte beachten Sie, dass seit 1. August 2019 die Kosten für Ausflüge sowie das 
gemeinsame Mittagessen in der Kita, Kindertagespflege und in den Schulen 
vollständig übernommen werden. Notwendig zur Gewährung ist die Vorlage  
des gültigen berlinpass-BuT. 
 
Für Fragen rund um die Änderungen und zu den Antragsformalitäten:  
bit.ly/2SDWFZ5
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Elternbeteiligung

Eine gelingende Zusammenarbeit zwischen Ihnen als Eltern und Ihrer  
Kindertageseinrichtung liegt im Interesse aller Beteiligten. Die Beteiligung  
von Eltern in der Kita hat viele Facetten und reicht von der Mithilfe bei Festen  
bis hin zur (Weiter-)Entwicklung der Kita-Konzeption und der gesetzlich  
festgelegten Elternbeteiligung. 

In einer gemeinsamen Broschüre des Landeselternausschusses Berliner 
Kindertagesstätten (LEAK) und der Senatsbildungsverwaltung geben  
Ihnen erfahrene Elternvertreterinnen und Elternvertreter Hinweise zur  
Elternarbeit in Berliner Kindertageseinrichtungen und zeigen Chancen  
für eine erfolgreiche Partnerschaft zwischen Ihnen und Ihrer Kita auf. 

Weitergehende Informationen: 
bit.ly/2P4I8S4

Der Bezirkselternausschuss Kita (BEAK) Neukölln  
ist die Interessenvertretung der Eltern auf Bezirksebene. 

Weitergehende Informationen: 
bit.ly/2D0gO6X
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https://www.berlin.de/sen/jugend/familie-und-kinder/kindertagesbetreuung/mitbestimmung-von-eltern/
http://www.berlin.de/ba-neukoelln/politik-und-verwaltung/aemter/jugendamt/kindertagesbetreuung/artikel.709597.php
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